附件1
供应商入库申请须知

申请资料要求一览表

	序号
	  名称
名称
企业类型
	软件类
	设备类
	技术服务类
	其他
	备注

	1
	申请表
	●
	●
	●
	●
	盖章

	2
	承诺书
	●
	●
	●
	●
	盖章

	3
	营业执照
	●
	●
	●
	●
	盖章

	4
	报价单
	●
	●
	●
	●
	盖章

	5
	财务报表
	●
	●
	●
	●
	盖章

	6
	原厂授权书或合作协议书 （代理商提供）
	○
	○
	
	○
	盖章

	7
	身份证扫描件
	●
	●
	●
	●
	盖章

	8
	开户许可证或基本存款账户信息
	●
	●
	●
	●
	盖章

	9
	信用信息
	●
	●
	●
	○
	盖章

	10
	公司简介
	●
	●
	●
	●
	

	11
	产品简介
	●
	●
	○
	○
	

	12
	主要成功案例
	●
	●
	●
	●
	盖章

	13
	企业资质
	○
	○
	○
	○
	盖章

	14
	体系认证
	●
	●
	○
	○
	盖章

	15
	产品资质及产品检测报告
	●
	●
	
	○
	盖章


注：●必须提供○有关联产品、服务或相关文件时提供；空白无需提供。
二、注意事项

请先提供电子版格式申请资料，确认资料无问题后，再安排邮寄纸质版申请资料。

1.电子版申请资料：

请按照本须知格式及要求进行分类放置，电子版资料请起名为《(XX公司)供应商入库申请资料》。

2.纸质版资料

①按照本须知要求顺序进行整理并装订；

②注意修改目录及页码，盖章文件替换原文件位置；

③不涉及的文件名称可以删除，序号向上自动顺延。

④打印文件盖章请正反面打印，精简篇幅。

3.申请资料中需要加盖公章的文件：详见一览表备注栏。

三、文件准备及填写说明

1.《供应商入库申请表》请根据实际情况填写，不涉及的

情况可以打“/”。需要提供可编辑版与盖章扫描件。

①供应商类别：合格供应商

②企业类别：软件类、设备类、技术服务类、其他；

③生产制造：由生产制造商与软件企业填写，软件企业可不

填写主要生产工艺、主要零部件供应商、检测仪器校对情况，不涉及的供应商此处打“/”；

④代理经销：由代理企业填写，不涉及的供应商此处打“/”；

⑤库存交付：由生产企业、代理企业填写，不涉及的供应商

此处打“/”；

⑥注册企业均应填写：基本信息（企业资质、体系认证两栏中如无对应项请在其他项中补充，或者填写无）、服务能力（无相关售后服务的可不填写售后服务）、人员信息、财务信息、合同信息、其他事项；

2.承诺书：需要提供盖章扫描件；

3.营业执照：需要提供营业执照[副本]（事业单位提供法人证书、律师事务所提供律师事务所执业许可证[副本]）的盖章扫描件；

4.报价单：

①报价单请提供贵司常规产品三个年度的价格；

②需要按照提供的报价单模板填写(施工类可另附计算书)；

③报价单中供应商名称、注册资本、公司资质、供货周期、质量保证期、付款方式(账期)、联系人、手机号、座机号、传真号、邮箱、公司地址需要填写清楚；

④报价单中涉及的产品应明确写明产品名称、产品品牌、型号、参数说明(配置参数)、单位、数量、产品单价、运输费、安装调试费、合计金额及发票税率；

⑤如产品单价中包含运输费、安装调试费请在相应位置写“0”并在备注中说明无需额外增加运输费（应注明交货形式，例如定点交货或板车交货等）、安装调试费；

⑥如是服务类须在参数说明中详细描述服务内容或添加附件，其他与④⑤相同；

⑦报价单注意需要提供可编辑版本与盖章扫描件；

5.财务报表至少提供近三年的财务报表主要内容页[资产负债表、利润表(或损益表)、现金流量表]盖章扫描件；

6.《原厂商授权书或合作协议》：原生产厂商无需提供；

7.身份证扫描件：

①提供法人(合伙人提供负责人)、董事、监事的身份证复印件或扫描件；

②复印或扫描的身份证要清晰，可制作水印但不可盖住人像及字迹，不可剪切；

③身份证正反面扫描或复印在一张A4纸上，正面(国徽面)在上，反面(人像面)在下。

8.开户许可证：如无开户许可证可以提供开户银行基本信息（需盖章）；

9.信用信息：国家企业信用信息公示系统；

①http://www.gsxt.gov.cn/index.html提供下载的信用信息报告（事业单位无需提供）；
②http://cx.cnca.cn（国家市场监督总局）核查是否具备真实、有效、合法的相关认证证书；

③www.creditchina.gov.cn（“信用中国”网站）核查是否存在被列入失信被执行人、企业异常经营名录的情况；

④www.gsxt.gov.cn（国家企业信用信息公示系统网站）核

查供应商核查供应商是否存在被列入严重违法失信企业名单（黑名单）的情况；

⑤http://wenshu.court.gov.cn（裁判文书网）核查供应商及其法定代表人或负责人是否存在刑事犯罪的情况；

⑥http://hd.chinatax.gov.cn/nszx/InitCredit.html（国家税务总局网）核查建设单位纳税信用等级；

⑦http://jtt.sc.gov.cn/（四川省交通运输厅）及相关管理机构核查供应商是否被列入黑名单；
10.公司简介：简介可提供宣传册；

11.产品简介：简介可提供产品彩页；

12.主要成功案例（业绩）：以列表形式列出，另附合同扫描件；

13.企业资质：请根据贵公司实际情况提供相应的企业资质，相关专业资质必须提供；

14.体系认证：根据贵司提供的产品或服务应提供相应的体系认证；

15.产品资质：（非提供产品供应商无需提供）

①硬件产品，提供硬件产品检测报告和(或)产品3C等资质；

②软件产品提供软件产品软著和(或)软件产品评测报告；

16.授权委托书：盖公司章，并附身份证信息。



